W

N

s ’»;'T.,‘\“ e { | .
FERY | %
Edu Ca ClOﬂ g NACONAL DE MEXKD, | % s.{"'m CAMPECHE
%0 0#  secretaria de Educacién Piblica :

Instituto Tecnolégico Superior de Escércega
Direccién General
Subdireccién de Planeacién y Desarrollo

Informe de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025

e

Instituto Tecnolégico Superior de
Escarcega

i

Marga”ta Calle 85 s/n entre 10-B, Col. Unidad, Esfuerzo y Trabajo No. 1.
a za Escarcega, Campeche. C.P. 24350. Tel. 982 688 1598 escarcega.tecnm.mx




»

CAMPECHE

"I] GOBIERNO DE TODOS

Y

2 Educacion | B== | B

Secretaria de Educacién Piblica

Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega
Direccién General
Subdireccién de Planeacién y Desarrollo

FECHA: 15 DE ENERO DE 2026

Contenido

o P I Wo 08 R oo =l o (T ) SIS PP GRS e——— 3
JUSEIFICACION oovucreerossenassassnsensasssssnsnssasssssssasessassssssssssnssssssensarsnsensassbasssssasssassssssssssssssassassessssessssesserssssssassssess 4
ODJELIVOS.cuvrvereesersersessssississssssinssissssssssssssssssssssssssss e ss s s s R R AR SHRRER RS sesbsssesbs00e 5-6

- Ar o ()
@I TSE @ [ oo A i‘::;;’ = Q&

2 0 z 6 ESCARCEGA X/

ano de
Marganta Calle 85 s/n entre 10-B, Col. Unidad, Esfuerzo y Trabajo No. 1.

o Comehe C0 20 To CROERDYER ettt




Educacion gwm g & omrmcne

Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico Superior de Escércega
Direccién General
Subdireccién de Planeacién y Desarrollo

Marco de referencia

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, se elabora el
presente informe, en donde se detallan los avances registrados para el funcionamiento del

Sistema Institucional de Archivo del Instituto Tecnolégico Superior de Escarcega.
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Justificacién

El presente documento tiene como objeto mostrar el cumplimiento de las actividades que se
establecieron a desarrollar en afio 2025. Se establecieron cinco objetivos especificos los cuales
deberian cumplirse a lo largo del afio en comento. El presente documento se elabora en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, el cual, para pronta referencia se cita de manera
textual: Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el Gitimo dia del mes de enero

del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.
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1.- Elaborar e implementar el Plan de Desarrollo Archivistico del Instituto e implementar
estrategias para poder lograr la documentacién de los archivos electronicos.

Fundamento
Articulos 23, 24 y 25
de la Ley General de
Archivos.

Alcance
Area Coordinadora de
Archivos.

Entregable

Plan de Desarrollo
Archivistico del
Instituto Tecnologico
Superior de
Escarcega 2026
(PADA) e Informe de
cumplimiento 2025.

Vencimiento
30 de enero de 2026

2.- Elaborar e implementar un programa de capacitacién especifico por puesto relativo a
la Gestion Documental.

Fundamento

Alcance

Entregable

Vencimiento
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Articulo 99 de la Ley | Area Coordinadorade | Plan, oficios y lista de | 19 de diciembre de
General de Archivos. | Archivos, asistencia. 2025

Responsable del

Archivo de

Concentracién y

Titular del sujeto

obligado.
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3. - Sesionar con el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto Tecnoldgico

Superior de Escarcega.

Fundamento
Articulo 11 fraccién V
de la Ley General de
Archivos.

Alcance
Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Entregable
Actas de sesion.

Vencimiento
19 de diciembre de
2025

4.- Realizar Transferencias primarias.

Fundamento
Articulos 30 y 31
fraccion II de la Ley
General de Archivos.

Alcance
Area Coordinadora de

Archivos y
Responsable del
Archivo de
Concentracion.

Entregable
Inventarios
transferencia
primaria y oficios.

de

Vencimiento
31 de octubre de 2025

5.- Tratamiento documental que se proporciona para conservar los expedientes bajo
resguardo en 6ptimas condiciones.

Fundamento Alcance Entregable Vencimiento
Articulos 6 y 34 de la | Area Coordinadora de | Oficios 19 de diciembre de
Ley General de | Archivos y 2025
Archivos. Responsable del

Archivo de
Concentracion
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